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МИНПРОСВЕЩЕНИЯ РОССИИ
Федеральное государственное бюджетное образовательное 

учреждение высшего образования

«Омский государственный педагогический университет»

(ФГБОУ ВО «ОмГПУ»)

План работы на 20___/___ учебный год

(наименование учебного структурного подразделения)

План принят на заседании

Учёного совета _______________ факультета

_____ ___________ 20___, протокол №______

Председатель _____________ / И.О. Фамилия
Декан факультета
__________ И.О. Фамилия
_____ ___________ 20___
Пояснение (необходимо удалить после заполнения шаблона).
План работы факультета (института) предусматривает решение проблем, выявленных в прошлом учебном году, коррекцию и компенсацию отмеченных недостатков.

В составлении плана работы участвуют все кафедры факультета (института). На основе сводного плана работы факультета (института) планируется работа каждой кафедры.

Окончательное оформление плана работы факультета (института) возлагается на декана (директора). Ответственность за выполнение плана работы распределяется на заседании Учёного совета факультета.

Структура плана работы факультета

I. План заседаний Учёного совета факультета;

II. Деятельность по направлениям
I. План заседаний Учёного совета факультета:
	№ пп.
	Повестка дня
	Ответственный (должность)
	Месяц проведения

	
	1…

2….

3….
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


II. Деятельность по направлениям
	№ пп.
	Направление / содержание работы / мероприятие
	Сроки
	Ответственный

	1. ОРГАНИЗАЦИОННАЯ РАБОТА

	1. 
	Итоги набора 20___ года. Утверждение состава академических групп, кураторов групп, избрание или переизбрание старост в группах
	август-сентябрь
	

	2. 
	Результаты ликвидации финансовых задолженностей студентов на начало учебного года 
	сентябрь
	

	3. 
	Согласование графика учебного процесса и плановых производственных практик по основным направлениям подготовки с УМО
	сентябрь
	

	4. 
	Заседания Совета факультета (института)
	1 раз в месяц в течение года
	

	5. 
	Участие в работе Ученого совета университета и ректората 
	по плану работы Учёного совета и ректората
	

	6. 
	Участие в заседаниях приемной комиссии 
	по плану работы приемной комиссии
	

	7. 
	Утверждение состава Учёного совета факультета
	сентябрь
	

	8. 
	Утверждение состава аттестационной комиссии
	сентябрь
	

	9. 
	Утверждение состава стипендиальной комиссии
	сентябрь
	

	10. 
	Проведение заседаний стипендиальной комиссии
	не позднее 25 числа каждого месяца
	

	11. 
	Обеспечение студентов первого курса студенческими и читательскими билетами, зачетными книжками 
	сентябрь
	

	12. 
	Контроль посещаемости занятий студентами деканатом 
	в течение учебного года
	

	13. 
	Обеспечение подготовки своевременного качественного расписания учебных занятий и экзаменационных сессий для всех курсов очной и заочной форм обучения 
	в течение учебного года
	

	14. 
	Организация и контроль проведения промежуточных аттестаций студентов 
	по расписанию экзаменационных сессий
	

	15. 
	Контроль качества учебной работы
	в течение учебного года
	

	16. 
	Контроль исполнительской и трудовой дисциплины преподавателей 
	в течение учебного года
	

	17. 
	Проведение рейтинга преподавателей (опрос, анкетирование среди студентов), анализ и подведение итогов
	ноябрь-май
	

	18. 
	Организация анкетирования студентов по вопросам удовлетворенности обучением
	в течение учебного года
	

	19. 
	Контроль финансовой дисциплины студентов 
	в течение учебного года
	

	20. 
	Подготовка проектов приказов по закреплению тем и научных руководителей выпускных квалификационных работ за студентами-выпускниками 20____г.
	ноябрь
	

	21. 
	Организация набора абитуриентов по основным образовательным программам бакалавриата (магистратуры)
	в течение года
	

	22. 
	Примерное планирование мероприятий на 20___/___ учебный год 
	май-июнь
	

	23. 
	Подведение итогов учебного года на Учёном совете факультета
	по плану Ученого совета факультета
	

	24. 
	Организация и проведение торжественного собрания-вручения дипломов выпускникам 20 __ г. 
	по календарному плану графику
	

	25. 
	Согласование штатного расписания кафедр факультета и объема учебной нагрузки ППС на 20___/____учебный год 
	май-июнь
	

	26. 
	…
	
	

	2. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ РАБОТА

	27. 
	Об итогах завершения 2013-2014 учебного года
	август-сентябрь
	

	28. 
	Анализ результатов и подведение итогов текущих аттестаций студентов 
	октябрь-декабрь

март-май
	

	29. 
	Осуществление контроля работы кафедр по направлениям деятельности 
	в течение учебного года
	

	30. 
	Анализ планов-отчетов кафедр, отчетов преподавателей о выполнении индивидуальных планов 
	февраль, июнь
	

	31. 
	Контроль ведения и состояния учебной документации, заполнения зачетных книжек студентов, зачетно-экзаменационных ведомостей и др. 
	в течение учебного года
	

	32. 
	Осуществление контроля по содержанию учебных занятий (согласно расписанию) 
	в течение учебного года
	

	33. 
	Анализ работы государственной экзаменационной комиссии 20…. года. Составление проекта отчета о работе государственной итоговой аттестации 20….. года выпуска. Разработка плана мероприятий по устранению замечаний председателя государственной экзаменационной комиссии 
	июнь-июль
	

	34. 
	Контроль за обеспечением студентов учебной и учебно-методической литературой в соответствии с лицензионными требованиями 
	в течение учебного года
	

	35. 
	Контроль ликвидации академической и финансовой задолженности 
	в течение учебного года
	

	36. 
	Организация и контроль кафедр по методическому обеспечению учебного процесса на планируемый учебный год 
	в течение учебного года
	

	37. 
	Состояние методического обеспечения государственной итоговой аттестации. Анализ состояния фондов оценочных средств 
	октябрь-ноябрь
	

	38. 
	Контроль проведения открытых занятий, взаимопосещений преподавателями учебных занятий 
	по плану кафедр
	

	39. 
	Разработка и внедрение в учебный процесс новых технологий обучения 
	в течение учебного года
	

	40. 
	Анализ методической работы профессорско-преподавательского состава кафедр
	по плану кафедр
	

	41. 
	Организация и проведение мероприятий по подготовке студентов к компьютерному тестированию остаточных знаний. Организация и проведение Интернет-тестирования
	в течение учебного года
	

	42. 
	Организация и проведение олимпиады (мастер-класса, тренинга) (наименование, уровень)
	месяц
	

	43. 
	Организация и проведение олимпиады (мастер-класса, тренинга) (наименование, уровень)
	месяц
	

	44. 
	…
	
	

	3. НАУЧНО-исследовательская РАБОТА

	45. 
	Обсуждение плана научно-методической работы на кафедрах факультета 
	в течение учебного года
	

	46. 
	Обсуждение и утверждение направлений НИР в области научного обеспечения образовательного процесса. Создание временных творческих коллективов по работе над проектами 
	май
	

	47. 
	Обсуждение, утверждение и издание подготовленных преподавателями методических разработок по дисциплинам учебного плана и новых образовательных программ 
	в течение учебного года
	

	48. 
	Организация участия студентов в научно-практических конференциях
	октябрь - ноябрь
	

	49. 
	Привлечение студентов к участию во внешних научно-практических конференциях, конкурсах, выставках, грантах; участие в издании сборника тезисов докладов межвузовской научно-практической студенческой конференции 
	в течение учебного года
	

	50. 
	Формирование и реализация научных задач при выполнении курсовых и выпускных квалификационных работ (дипломных проектов) студентами под руководством преподавателей 
	в течение учебного года
	

	51. 
	Организация НИР, утверждение тематики НИР преподавателей 
	сентябрь
	

	52. 
	Участие в научно-методических семинарах, конференциях университета
	по плану НУ
	

	53. 
	Организация и проведение научной конференции (семинара, совещания) (наименование, уровень)
	месяц
	

	54. 
	Организация и проведение научной конференции (семинара, совещания) (наименование, уровень)
	месяц
	

	55. 
	…
	
	

	4. Воспитательная работа

	56. 
	Развитие студенческого самоуправления 
	сентябрь
	

	57. 
	Проведение общих собраний студентов, академических групп
	не реже 1 раза в квартал
	

	58. 
	Организация работы со студентами факультета о противодействии коррупции, экстремизму и терроризму 
	в течение учебного года
	

	59. 
	Участие студентов в городских субботниках, в благоустройстве территории университета
	в течение учебного года
	

	60. 
	Проведение производственных совещаний по проблемам учебно-воспитательного процесса и социальной защиты студентов, работа с родителями
	в течение учебного года
	

	61. 
	Организация поздравлений ППС и сотрудников факультета с праздниками (День учителя, Новый год, День Защитника Отечества, Международный женский день или др.) 
	в течение учебного года
	

	62. 
	Другие (факультетские) мероприятия…
	…
	

	63. 
	…
	
	


Декан факультета















И.О. Фамилия
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