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МИНПРОСВЕЩЕНИЯ РОССИИ
Федеральное государственное бюджетное образовательное 

учреждение высшего образования

«Омский государственный педагогический университет»

(ФГБОУ ВО «ОмГПУ»)

План работы на 20___/___ учебный год

(наименование учебного структурного подразделения)

План принят на заседании

кафедры _______________________________
_____ ___________ 20___, протокол №______

Председатель _____________ / И.О. Фамилия
Декан факультета
__________ И.О. Фамилия
_____ ___________ 20___
Омск – 20___

Пояснение (необходимо удалить после заполнения шаблона).
План работы кафедры предусматривает решение проблем, выявленных в прошлом учебном году, коррекцию и компенсацию отмеченных недостатков.

В составлении плана работы кафедры участвуют все преподаватели на основе своих индивидуальных планов работы.

Окончательное оформление плана работы кафедры возлагается на заведующего кафедрой. Ответственность за выполнение плана работы распределяется на заседании кафедры.

Структура плана работы кафедры
I. Состав кафедры

II. План заседаний кафедры
III. Деятельность по направлениям
I. Состав кафедры
	№

п/п
	Фамилия, имя и отчество
	Ученая степень, звание
	Занимаемая должность (совмещение)
	Размер ставки (объём часов)

	1. Профессорско-преподавательский состав (штатный)

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	2. Учебно-вспомогательный персонал

	4. 
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	

	6. 
	
	
	
	

	3. Представители работодателя (по контрактам)

	7. 
	
	
	-
	

	8. 
	
	
	-
	


II. План заседаний кафедры:
	№ пп.
	Повестка дня
	Ответственный (должность)
	Месяц проведения

	
	1…

2….

3….
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


II. Деятельность по направлениям
	№ пп.
	Направление / содержание работы / мероприятие
	Сроки
	Ответственный

	1. ОРГАНИЗАЦИОННАЯ РАБОТА
	

	1. 
	Анализ результатов сессионной аттестации студентов по учебным дисциплинам, прохождения практик
	в течение учебного года
	

	2. 
	Заполнение разделов «Образовательного портала ОмГПУ»
	в течение учебного года
	

	3. 
	Организация совместных совещаний по организации и результатам прохождения практик с руководителями (как со стороны кафедры, так и принимающей стороны)
	в течение учебного года
	

	4. 
	Проведение заседаний кафедры
	в течение учебного года
	

	5. 
	Организация консультаций для студентов по дисциплинам учебного плана
	в течение учебного года
	

	6. 
	Повышение квалификации ППС кафедры
	не реже 1 раза в три года
	

	7. 
	Анализ качества кадрового обеспечения с целью приведения в соответствие с лицензионными нормативами и аккредитационными показателями
	сентябрь
	

	8. 
	Организационная работа по конкурсному отбору при замещении вакантных должностей по дисциплинам кафедры
	по плану университета
	

	9. 
	…
	
	

	2. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ РАБОТА
	

	10. 
	Написание и публикация учебных пособий (по дисциплинам, не обеспеченным библиотечными ресурсами)
	в течение учебного года
	

	11. 
	Сопровождение самостоятельной работы студентов
	декабрь
	

	12. 
	Контроль проведения открытых занятий, взаимопосещений преподавателями учебных занятий 
	по плану кафедры
	

	13. 
	Анализ методической работы преподавателей кафедры
	по плану кафедры
	

	14. 
	Контроль содержания рабочих программ по дисциплинам (модулям), по практике 
	сентябрь
	

	15. 
	Организация и проведение олимпиады (мастер-класса, тренинга) (наименование, уровень)
	месяц
	

	16. 
	Организация и проведение олимпиады (мастер-класса, тренинга) (наименование, уровень)
	месяц
	

	17. 
	…
	
	

	3. НАУЧНО-исследовательская РАБОТА
	

	18. 
	Организация научно-исследовательской и образовательной деятельности обучающихся
	в течение учебного года
	

	19. 
	Организация НИР студентов
	в течение учебного года
	

	20. 
	Организация и проведение научно-практической конференции (наименование, уровень)
	месяц
	

	21. 
	Организация и проведение научно-практической конференции (наименование, уровень)
	месяц
	

	22. 
	…
	
	

	4. Воспитательная работа

	23. 
	Участие во внеучебных мероприятиях университета и факультета
	В течение года
	

	24. 
	Организация встреч с потенциальными работодателями
	В течение года
	

	25. 
	Другие мероприятия кафедры …
	
	


Заведующий кафедрой














И.О. Фамилия
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