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[MTOJIOXKEHUE
00 apxuBe (eIeparbHOr0 roCcy IapCTBEHHOTO O10IXKETHOro 00pa3oBaTeIbHOIO
YUPEKIEHHUS BBICIIETO NMPO(hecCHOHATBLHOT0 00pa30oBaHus
«OMCKHI rocyJapCTBEHHBIN NeAaroru4ecKiii yHUBEPCUTETY

«PI'BOY BITO «OMITIV »

1. O0uue 1noaoKeHusl

[.1. Hacrosmee IlonoxxeHre periaMeHTUPYeT COCTaB JOKYMEHTOB apxuBa
(enepanbHOro roCyaapCcTBEHHOrO OOJIKETHOro 00pa30oBaTENbHOIO YUpPEeIKACHHUS
BRICIIEr0  NpodeccroHansHoro obpazoBaHus «OMCKHH — rocCy/(apCTBEHHbIH
[1e/JaTOTHYECKU YHHUBEPCUTET» (lanee — YHMBEPCHTET), MOJIHOMOYUS apXHBa,
MHBIE BOTIPOCHI, CBSI3aHHBIE C AEATEIBbHOCTBIO apXUBa Y HUBEPCUTETA.

1.2. ApxuB YHHBepcHUTeTa CO3/JaH B LeJsIX 00ecIeYeHUs] BpDEMEHHOIO XpaHeHws
JIOKYMEHTOB, BKIIOYEHHBIX B cOocTaB ApXHMBHOIO (onja Poccuickon Deepaliin,
0 MX [epefayd Ha IOCTOSHHOE XpaHeHHe B KaseHHoe ydpexjenne OMCKOH
obnactn «Mcropuueckuii apxuB Omckoil obnactu» (nanee — Mcropuueckui
apXMB), a TaKXKe B LEISIX CBOEBPEMEHHOIO IpHeMa apXUBHBIX TOKYMEHTOB OT
CTPYKTYPHBIX TMOJpa3e/ieHdii By3a, obecneueHHs HUX yd4era, COXPAHHOCTH,
YIOPSIOUEHHS U UCIIOJIb30BAHMUS.

1.3. B cocraB ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoit Penepaliuv BXOAAT NOKYMEHTEI,
obpazyromuecss B JEATeJbHOCTH YHHUBEPCUTETA, MMEIOIIME HCTOPHUICCKOE,
Hay4HO€e, COLUATbHOE, YIKOHOMHUYECKOEe, IIOTUTHYECKOE U KYJIbTYPHOE 3HAYeHHe,
[poIIe/IIne SKCIepTU3y LEHHOCTH, [TOCTABJIEHHBIE HA rOCYAdpCTBEHHBIH YUYET U
ToJIIesKallye rnepejiadye Ha MocTosiHHoe XpaHeHue B Mcropuueckuii apxuB.

1.4, ApxuB YHUBEpPCUTETA OCYLIECTBIISAET CBOKO JI€ITEIBHOCTh B COOTBETCTBUU C
MenepanbapiM  3akoHOM oT 22.10.2004 Ne 125-®3 "OO6 apxuBHOM Jene B
Poccuiickoit ®enepauuu', PerinameHTOM rocylapCTBEHHOrO yd4era JAOKYMEHTOB
ApxupHoro ®onpa Poccuiickoii ®Penepannu, YTBEPKICHHBIM  [IPUKA30M
["ocynapctBeHHON apxuBHOM cayxObl Poccun 11 mapra 1997 roxa Ne 11,
OCHOBHBIMH TIpaBHUJIAMH pPaOOThl BeJOMCTBEHHBIX APXWBOB, YTBEPKAEHHLIMU
npukasom [ naBHoro apxusHoro ynpasneHus npu Cosere Munucrpos CCCP 5
ceHrsOpst 1985 rona, MHBIMM HOPMATUBHBIMH ITPaBOBBIMHU akTaMH PoccuiicKoi
®enepauun 1 Omckoi obiacty B chepe apxXUMBHOIO Jelia, J0KajlbHbIMU
MPaBOBBIMHU aKTaMH Y HUBepcuTeTa H HacToAwuM [lonoxenuem.
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1.5. Apxus Kak CTPYKTYpHOE MoJApa3/e/ieHHe  BXOOUT B COCTaB
0011ero oTAena YHUBEPCUTETA.
1.6. 3aBeaytonMil apxuBOM Ha3Ha4yaercs Ha JO/DKHOCTB IPUKA30M pPeKTopa M
[1OIYMHAETCS HEMOCPEICTBEHHO HaYaIbHUKY 00LIEero oTaea.
1.7. B uensx XpaHeHUs apXUBHBIX JOKYMEHTOB YHMBEPCHTETOM OIIpe/IeseHbI
crielMaibHble TMoMelleHus B ydeOHoMm koprmyce Ne 4 (yin. Pomanenxko, 16).

2. CocTaB JJOKYMEHTOB, IOCTYIAIOIINX Ha XpaHEHNE B apXUB Y HUBEPCUTETA

B cocTaB JOKYMEHTOB, [IOCTYIIAIOMIMX Ha XPAHEHUE B apXUB Y HHBEPCHTCTd,
BXO/IAT:
2.1. 3akoHYeHHbIe JIEJONPOM3BOJACTBOM JieJla TOCTOSHHOIO M BPEMEHHOI'O
(cBbime 10 net, no 10 jeT — 1o pelieHruio peKTopa YHHUBEpCUTETa) XpaHEHHs, B
TOM YHCJIE TI0 JHYHOMY COCTaBy, 00pa3oBaBILIMECs B pe3ylibTare OeATEIbHOCTH
CTPYKTYPHBIX MOApPa3Ie/IeHUl Y HUBEPCHTETA;
2.2. Kuno-, ¢doro-, QoHO- U BHJIEOJOKYMEHTBHI, &apXHUBHbIC KOJJIEKIHH,
OTpaKarolye HCTOPUIO Y HUBEPCHUTETA,
2.3. HayudHo-CrnipaBOYHBIM ammapar (MCTOpUYecKas CIpaBKa, [PCAHCIIOBHA,
[1acopT apXuBa H JIp.), PACKPBIBAIOIIMII COCTAB M COEprKaHue Jell (I0KYMEHTOB)
apxyBa Y HUBEPCUTETA, U YUETHbIE JOKYMEHTBI apXuBa Y HUBEPCUTETA.

3. 3amauu apxuBa Y HUBEpPCUTETA

3agauaMM apxuBa Y HUBEPCHTETA SIBJISIOTCS
3.1. KoMIuieKToBaHHE apxuBa YHHMBEpCHUTETa JOKYMEHTAMH, COCTAB KOTOPbLIX
IpeIyCMOTPEH IYHKTOM 2 HacTosero Iomoxerus;
3.2. VYuer W co3[aHME€ HAy4YHO-CIIPAaBOYHOI'O arrapara K JOKyMeHTaM apXuba
Y HUBEPCUTETA;
3.3. O6ecnedenne COXpaHHOCTH JOKYMEHTOB apXuBa Y HUBEPCHTETA,
3.4, Hcmonb30BaHue XpaHsILUXCs B apX1Be JOKYMEHTOB Y HUBEPCHUTETA,
3.5. TloaroToBka M mepenaya JOKYMEHTOB, OTHOCSIIUXCS K ApXUBHOMY (QOH/Y
Poccuiickoi Denepanny, Ha MOCTOSIHHOE XPAaHEHHE B COOTBETCTBHUHU CO CPOKAMH M
B IOpAAKE, YCTAHOBIEHHBIMH YIOJIHOMOYEHHBIM  (De/IepabHbIM  OPraHOM
MCIIOJHUTEIBHOM BJIACTH 110 HOPMATHBHO-IIPABOBOMY PErYJIIHPOBAHHIO apXHBHOIO
Jena;
3.6. IlpoBepka COXpaAHHOCTH, IPAaBUILHOCTH (POPMUPOBAHHUS U OOPMICHHUS JIe]]
B JIEJIOTIPOU3BOCTBE Y HUBEPCUTETA.

4, @yHKIIMK apXuBa Y HUBEPCUTETA

B coOTBETCTBHH ¢ BO3JIOYKEHHBIMH Ha HEro 3ajayaMy apXuB Y HUBEPCHTETa
OCYILECTBIISIET ClIe/lyOLIHe QYHKIMHU:
4.1. TlpunumaeT Ha XpaHEHHE OT CTPYKTYPHBIX I10J(pa3/ie/IeHHH 3aKOHYEHHbIE
J€JIOTIPOM3BOJCTBOM M YNOPAMOYEHHDbIE B YCTAHOBJICHHOM IIOpsAAKE J1eJ1a
1ocTOAHHOr0, BpemeHHoro (cBbime 10 met, o 10 ger — mo pemeHuto pekropa
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YHUBEpPCHUTETA) XPaHEHUs], 110 JIMYHOMY COCTaBy  COTPYJHHKOB,  CTYJIEHTOB,

ACIIMPAHTOB U JIOKTOPAHTOB Y HUBEPCHUTETA,

4.2. Tlpencraiser Ha pacCMOTPEHHME IKCIEPTHON KOMUCCHM YHMBEpCHTETa W

HKCIIEPTHO-METOAMYECKOH KoMuccHM Vcropuueckoro apxuBa OMHCH €l

(JIOKYMEHTOB) ITOCTOSIHHOT'O XPaHEHUs! U 110 IHYHOMY COCTAaBY Y HUBEPCUTETA,

4.3. OcyluecTBisieT y4eT apXUBHBIX JJOKYMEHTOB Y HUBEPCUTETA,

4.4, OOecrieurBaeT COXPAHHOCTh apPXHUBHBIX JIe (JIOKYMEHTOB) Y HUBEPCHUTETE,

4.5. Co3maer, TIONOJHAET U COBEPLICHCTBYET HAyYHO-CIIPABOYHBLIM almapar K

JenaM (JIOKYMEHTaM ), XpaHsALUIMMCS B apXUBE Y HUBEPCUTETA,

4.6. TIlepemaetr moxkymeHTHl ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoit @ejepanuu Ha

MIOCTOSIHHOE XpaHeHue B McTopudeckuil apxuB Mo UCTeYEHHUH 15 jieT BpeMeHHOro

XpaHeHNns;

4.7. OpraHd3yeT HCIONBb30BAaHUE [JOKYMEHTOB apXMBa YHHUBEpCHTETa, B TOM

qHCIIe:

® T[PEACTABISIET CBEJEHUS O COCTaBe M COACPKAHMM JIOKYMEHTOB apXuBa
VYHuBepcuTeTa pyKOBOACTBY U COTPY/AHHKAM YHHUBEPCUTETA,

® BbLIJIACT B YCTAHOBJIEHHOM IIOpsAKe Jiesia (HOKYMEHTBI) U KOIIMH JIOKYMEHTOB B
IeJIIX CIy)KeOHOTo I0JIb30BaHMs, B TOM 4YHCiIe Uld padOThl B NOMEIIEHHH
apxuBa YHHUBEpPCUTETA,

® LCIIOJHSET 3alpOChl IPpakIaH 00 YCTAHOBICHUHW TPYAOBOIO CTaxa U 110 APYyTUM
BOTIPOCAM COLIMAJIBHO-TIPABOBOIO  XapakTepa, HHBIC 3alpochl IpaXKaaH M
opraHu3zaiii. B ycTaHOBIEHHOM IIOpsIKE BBIJACT KONUH JOKYMEHTOB M
apXUBHbIE CIIPABKH;

® BeJeT y4eT UCIOJIb30BaHMs JOKYMEHTOB apXHUBa Y HUBEPCHTETA,

® y4yaCTBYeT B COCTAaBJICHMM CBOJHOH HOMEHKIATYphl Jel YHHBEPCUTETA;
COBMECTHO C YJEHAaMM IKCIEPTHON KOMHUCCUM YHHUBEPCUTETA KOHTPOJIUPYET
COXPAaHHOCTb ¥  IPAaBUIBHOCTE  (DOPMUPOBAHMSl JIE)l B CTPYKTYPHBIX
noJipaz/ie/eHUsIX Y HUBEPCUTETA,;

e TMIPOBOIUT DKCIEPTHU3Y LEHHOCTH JIOKYMEHTOB, XpaHSIIMXCS B apXuBe
VHHMBEpCHUTETa, €KEroJHO IMpPEACTaBIseT Ha PACCMOTPEHHE OKCIEePTHOH
KOMHCCHU YHUBEPCUTETa aKThl O BbIJIEICHUH K YHUUTOKEHHIO NOKYMEHTOB, He
T10/IJIeKAIX XPAaHEHHUIO;

® y4yacTBYeT B pabOTe IKCIEPTHOM KOMUCCHH Y HUBEPCUTETA,

® O0Ka3blBaCT  METOJMYECKYI0  [OMOIUb  CTPYKTYPHBIM  IOJApa3/e/ieHusm
VHUBEpPCHUTETa MO BOMPOCAM IKCIEPTHU3bl LEHHOCTH [(OKYMEHTOB Ha CTaIusaX
JICJIONPOU3BO/ICTBA U TIepeiaul B apXUB Y HUBEPCUTETA,

® OpraHu3yeT po3bICK Jell, He OOHApYKEHHBIX I10 MTOraM IIPOBEPKH HAIWYHs U
COCTOSIHUSI QDXUBHBIX JOKYMEHTOB;

o npezcraBmsieT B Mcropuyeckuil apXuB N0 yCTaHOBIEHHOH (OopMe CBEJCHHUS O
cocTaBe U 00BbEeMe JIOKYMEHTOB apXuBa Y HUBEPCUTETA.

LN

. IlpaBa pabOTHUKOB apxuBa YHHUBEPCUTETA

PaboTHuku apxuBa YHUBepcHUTeTa BIpaBe:
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5.1. TpeGoBatb oT pabOTHHUKOB CTPYKTYPHBIX TI0/1pa3 e/ HUH
YHuBepcuTeTa CoOJI0IeHHS IPAaBUI BEJICHUS JIEIOTPOU3BOJICTBA;
5.2. BanpammBaTh y pabOTHHKOB CTPYKTYPHBIX IIOpa3[elieHui CBeICHHMS,
HeoOXoaMMBIe JUIS paboThl apXuBa Y HUBEPCUTETA;
5.3. Ilpurnamarb B HEOOXOOMMBIX CllydasX B KayeCTBE OKCIEPTOB M
KOHCYJIBTAHTOB CIelMaIucToB YHUBepcuTeTa u Mcropuyeckoro apxuBa;
5.4. HudopMHpPOBaTh PeKTOpa O COCTOSHUHM APXMBHOIO JleJla B YHUBEPCUTCTC,
BHOCHTB TIPEJIOKEHHUS 10 €I'0 COBEPIIEHCTBOBAHMIO,
5.5. KoncyabTHpoBaTh ¢  coOioeHHeM TpeOdOBaHMM  3aKOHO/ATENbCTBA
pabOTHHKOB YHHBEPCHTETa M JAPYTHX 3aMHTEPECOBAHHBIX JIMI[ MO JOKYMEHTaM
apxuBa YHUBEPCUTETA;
5.6. YuacTBOoBaTh B pa3pabOTKe JOKAJIbHBIX IPABOBLIX AKTOB YHMBEPCUTETA IO
BOIMPOCAM JICIOTIPOM3BOICTBA U APXMBHOIO JIeJ1a.

6. OTBETCTBEHHOCTL PA0OTHUKOB apXxuBa Y HUBEPCHUTETA

PaGoTHHKHM apxuBa YHHMBEPCHUTETA HECYT MEPCOHAIbHYIO OTBETCTBEHHOCTD
3a:
6.1. Benenue DOKyMEHTallUM, MMPEeAyCMOTPEHHOH AEHCTBYIOUIMMH HOPMATUBHO-
IIPaBOBBIMH TOKYMEHTaMH;
6.2. T'OTOBHOCTH apxXHBa K padoTe B yCIOBHUAX YPE3BLIYAMHBIX CUTYAIIHH;
6.3. HecoOmoneHue ycinoBuil o0ecre4eHuss COXPaHHOCTH J0KYMEHTOB;
6.4. VYTpary ¥ HECAHKUMOHMPOBAHHOE YHHUYTOXKEHHE JIOKYMEHTOB;
6.5. HeoGocHoBaHHbIN OTKa3 B [IpMEMe Ha XpaHEHHE IOKYMEHTOB,
6.6. HapylieHnue 1paBiil KCIIOJIb30BaHUS JOKYMEHTOB U JOCTYIIA [10Jb30BaTE/IeH
K JJOKyMEHTaM, YCTaHOBJIEHHBIX 3aKOHOaTeNbcTBOM Poccuiickoi Meepann.



