Приложение 1 

Начальнику ОМП УВР

Кадочникову Д.А.
________________________

________________________

служебная записка

Прошу согласовать проведение мероприятия (название)

__________________________________________________________________

в _______________________________________________(указать помещение)
	№
	Дата
	Время начала
	Время окончания
	Тип события (конференция, концерт, репетиция... )
	Кол-во микро-фонов
	Проектор(ѵ)

	Световое сопровождение(ѵ)
	Примечания( пояснение по микрофонам, и т.д.)

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	


Ответственный  _______________      ___________________
_____________________
                                  должность                                                     ФИО

                контактный  телефон 

(человек, который получит ключ на вахте в случае отсутствия ответственного сотрудника  от УВР)

Дата _____________
                 Подпись _____________/______________/

СОГЛАСОВАНО:


Начальник ОМП УВР________________/Кадочников Д.А.
Специалист ОМП УВР____________/ Щербина Д.Н.

ОХРАНЕ Ключ от помещения выдать: Специалисту УВР/Ответственному от заявителя

(не нужное вычеркнуть)

